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PRAVILNIK O KUENOM REDU

I. OPEEODRE,DBE

ilanak. 1.

Pravilnik o kudnom redu (u daljnjem tekstu Pravilnik) Prirodoslovne Skole Vladimira Preloga
(u daljnjem tekstu Skola; obuhvaia odredbe koje reguliraju wijeme dolaska udenika na nastavu,
zaposlenika na posao, trajanje nastavnih sati i odmora, raspored zvona, obveze deZumih
udenika, radno wijeme tajniStva i knjiZnice, odijevanje udenika, izostanke s nastave i nadine
njihova opravdavanj4 odsutnost udenika s nastave i ostale odredbe koje osiguravaju wjete za

rad i uredno odvijanje rada u Skoli.

Izrazi koji se koriste u ovom Kudnom redu, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na mu5ki i Zenski spol. Pojam roditelja u ovom kuinom redu odnosi se
jednako na roditelje i skrbnike.

ilanak 2.

Ovaj Ku6ni red odnosi se na sve osobe tijekom njihovog boravka u unutamjem, vanjskom i
virtualnom prostoru.

Unutamji prostor Skole odnosi se na prostor unut ar zgrade.

Vanjski prostor Skole obuhvaia Skolsko dvoriSte, sve prostore u kojima se odvija bito koji
oblik odgojno obrazovnog rada (npr. mjesto izvodenja praktidne nastave, terenske nastave, svi
oblici izvanudionidke nastave) za vrijeme odvijanj a aktivnosti ukljudujudi i boravak u
prijevoznim sredstvima.

Virtualnim prostorom smaha se svako mjesto na intemetu na kojem se udenici i djelatnici
Skole javlj aju.

Clanak 3.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su obvezni upoznati udenike i njihove roditelje na

podetku svake nastavne godine. Pravilnik o kudnom redu istide se na vidljivom mjestu u Skoli
te je objavljen na mreZnoj stranici 5kole.

ilanak 4.

Udenici Skole, kao i zaposlenici Skole svojim pona5anjem i radom nastoje pridonijeti
podizanju i za5titi ugleda Skole.



Svaki pojedinac pazi na svoje dostojanstvo i dostojanstvo drugih i pridonosi nastojanjima da

se Zivot u Skoli odvija u medusobnom po5tovanju, toleranciji i suradnji.

Clanak 5.

Urednost i disto6a unutarnjeg i vanjskog prostora Skole mjedlo je kulture i odgovomosti
udenika i zaposlenih koji u njima borave.

Za distodu i estetski izgled prostorija brinu se udenici i zaposlenici Skole, a odriavanje disto6e

w5i pomodno i tehnidko osoblje Skole te udenici u razrednom odjelu.

II. BORAVAKUPROSTORUSTOIN

itanak 6.

U prostoru Skole zabranjeno je:

- pu5enje u prostoru Skole i ispred ulaznih vrata Skole
- uno5enje, konzumiranje i raspadavanje raznih sredstava ovisnosti (cigareta, alkohola i

narkotidkih sredstava)
- noSenje oruZja i ostalih predmeta koji mogu ugroziti sigumost udenika i zaposlenika

- nasilno pona5anje i poticanje nasilnog ponaSanja

- neovla5teno snimanje i/ili distribucija takvih snimaka
- o5tedivanje imovine
- kada
- uno3enje tiskovina nepodudno g sadriqa
- nedopu5teno kori5tenje mobitela i ostalih tehnidkih naprava za vrijeme nastave

- opie igranje za novac, klactenje, kockanje
- prodavanje razliditih predmeta, promidZbe, pogotovo udenicima, bez odobrenja ravnatelja

- organiziranje humanitamih akcij4 skupljanje novdanih i drugih priloga bez pisanog odobrenja

ravnatelja
- sva ostala pona5anja zabranjena propisima Republike Hrvatske i propisima koji se odnose na

odgojno-obrazovne ustanove u Republici Hrvatskoj '

dlanak 7.

Udenici i zaposlenici borave u ptostoru Skole za vrijeme obavljanja svih odgojno-obrazovnih

oblika rada.

Osobe koje nisu udenici i zaposlenici u Skoli (strane osobe) mogu boraviti u prostoru Skole

samo uz prethodno odobrenje ravnatelja.

tlanak 8.

Udenici, zaposlenici i sve druge osobe koje borave u prostorima Skole duZne su skbiti o

imovini Skole prema nadelu dobrog gospodara.



itanak 9.

Zgrada Skole ima dva ulaza.

Glavni je u.laz za sve udenike, zaposlenike Skole, roditelje i posjetitelje. Na glavnom je ulazu
glavna porta u kojoj obvezu kontrole ulazaka i izlazaka wli zaposlenik Skole.
Drugi je ulaz u Skolu udenidka porta u kojoj kontrolu ulazaka vr5i udenik Skole te usmjerava
stranke u odgovarajuie prostore.

Skolska wata na glavnom ulazu te na udenidkoj porti zakljudana su.

Izuzetak od prethodne odredbeje razdoblje prije podetka nastave i wijeme velikog odmora
kada su navedena vrata otkljudana.

ilanak 10.

Organizacija nastave

Nastava u Skoli odvija se u dvije smjene.

Na podetku Skolske godine odreduje se raspored sati i odmora, koji se objavljuje na oglasnoj
plodi u zbornici Skole.

Udenici imaju pravo na veliki odmor i na male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje 5 minuta, a veliki odmor 20 minuta.

ilanak 11.

Vrijeme ulaska u zgradu, kao i podetak i zavr5etak satova objavljuju se zvonom.

Na znak zvona za podetak nastave udenici moraju biti na svojim radnim mjestima. Tijekom
nastave udenik u pravilu ne smije napu5tati udionicu (laboratorij, Skolsku Sportsku dvoranu)
niti prostorije Skole.

III. UdENICI

dhnak 12.

Svaki razredni odjel na podetku nastavne godine rasporeden j e u matidnu udionicu u kojoj se

prema rasporedu odvija teorijska nastava.

dlanak 13.

Udenici su duZni udi u zgradu Skole najkasnije deset minuta prije podetka prvog sata svoje
nastave, a napustiti Skolu odmah po zavr5etku nastave, odnosno nakon zavr5etka bilo kojeg
oblika odgoj no-obrazovnog rada.

DeZumi udenici duZni su biti na udenidkoj porti dvadeset minuta prije podetka nastave.

Udenici kojimaje odobren status putnika mogu uii i ranije u zgradu Skole te se mogu
zadriavati t prizemnom hodniku do podetka nastave.



Za vijeme odmora izmedu nastavnih sati u6enici su duZni pona5ati se u skladu s Pravilnikom
o ku6nom redu, duvati imovinu i voditi radrura o svom ugledu i ugledu Skole.

Po zavr5etku nastave i obaveza udenici napultaju zgradu Skole. Udenici prilikom odlaska iz
Skole odnose svoje stvari iz udionice te redar vra6a kljudeve i dnevnik udionica.

dhnak 14.

Dolaskom u Skolu udenici ulaze u svoje udionice, sjedaju na svoja mj esta i pripremaju se za
podetak nastave.
Ako se nastava ne odrZava u matidnoj udionici, udenici 6e oti6i ispred prostorije u kojoj ie se

odrZati nastava (laboratorij, Skolska sportska dvorana, kozmetidki salon, specijalizirana
udionica) i tamo pridekati nastavnika.
U kabinete, laboratorije, Skolsku sportsku dvoranu, informatidku udionicu udenici ulaze samo
s nastavnikom koji ih ili odvodi do prostorije ili ga udenici moraju dekati pred ulaznim
watima.
U sludaju ka5njenja udenika na sat, podetak sljede6eg sata udenik moZe dekati u prizemnom
prostoru Skole ispred udenidke porte.

ilanak 15.

Udenici, zaposlenici i sve osobe koje borave u prostorima Skole duZni su dolaziti u Skolu
primjereno odjeveni i vode6i raduna o osobnoj higijeni.

Na nastavu nije dozvoljeno dolaziti neprimjereno odjeven Skolskoj ustanovi (kratke sportske
hlade, japanke, hlade i suknje iznad koljena, majice na bretele).
Na nastavu nije dozvoljeno nositi odjevne predmete na kojima su istaknute neprimjerene ili
uvredljive poruke, slike i sl.).

Za vrijeme nastave tjelesne i zdravstvene kulture u Skolskoj sportskoj dvorani udenici nose
propisanu sportsku odjeiu (bijela majica i tamnoplave ili cme sportske hlade te distu obu6u
namijenjenu iskljudivo za dvoranu).

Za vrijeme nastave u laboratoriju udenici su duZni nositi odjedu i obu6u i druga potrebna
sredstva za5tite te navedenu odjeiu i obu6u koristiti u skladu s pravilima odgovaraju6e struke
te po5tivati odrednice pona5anja propisane pravilima odgovarajuie struke. Podrobnije
odredenje pona5anja i zaStite prilikom odrZavanja nastave u laboratorijima, Skolskom
kozmetidkom prakikumu i specijaliziranim udionicama nalazi se u Prilogu ovog Pravilnika).

ilanak 16.

Svaki udenik ima svoje radno mjesto koje za matidnu udionicu odretiuje razrednik.

Radno mjesto udenika u laboratoriju, specijaliziranoj udionici i kozmetidkom praktikumu
odreduje predmetni nastavnik.



itanak 17.

Udenici su duZni ustajanjem pozdraviti sve odrasle osobe koje ulaze u udionicu ili iz nje
izlaze.

Za vrijeme nastave udenici ne smiju razgovarati, dovikivati se, konzumirati Zvakade gume,

Setati po udionici ili na bilo kakav drugi nadin ometati odgojno obrazovni rad u skladu sa

Pravilnikom o kriteijima za izicanje pedago5kih mjera.

Za vrijeme trajanja nastavnog sata strogo se zabranjuje kori5tenje informacijsko-
komunikacijskih sredstava (mobitela, tableta i slidnih uredaja). Za vijeme nastave mobilni
telefon mora biti isklj uden.

Zabranjuje se uporaba mobilnog telefona za vrijeme nastave i nasta.rnicima.

Iznimno, navedenaje sredstva dozvoljeno koristiti u nastavne svrhe.

dlanak 18.

Za red u matidnoj udionici kao i u laboratorijima i specijaliziranim udionicama brinu se

deZumi udenici i nastavnici.
Prijedlog deZumih udenika na udenidkoj porti odreduje razrednik.
Raspored deZumih udenika uskladuje voditelj smjene.

Obveze deZumog udenika Skole su:

- do6i u 5ko1u 20 minuta prije podetka prvog sata svoje smjene (u 7,40h odnosno u 13,40h),

- otvarati wata,
- pona5ati se pristojno prema svima koji dolaze u Skolu,
- evidentirati vrijeme ulaska posjetitelja te broj posjetnice
- voditi roditelje udenika i posjetitelje do odredi5ta (tajni5tvo, radunovodstvo, itd.),
- pomagati u radu voditelja tumus.,

DeZumi udenik ima pravo, ali ne i obvezu, pisati pisanu provjeru znanja na dan deZurstva.

Ukoliko deZurni udenici ne obavljaju svoje duZnosti voditelj smj ene ih moZe uputiti na
redovnu nastavu i odrediti drugog udenika za deZurstvo.

Udenici kojima je izredena odgojna mjera opomene pred iskljudenje ne smiju biti deZumi na

udenidkoj porti.

ilanak 19.

Razrednik odnosno voditelj razrednog odjela odreduje u razredu dva redara za tekudi tjedan.

DuZnosti ili obveze redara su:
- dodi na nastavu 10 minuta prije podetka nastave,



- preuzeti kljud i dnevnik matidne udionice od deZurnih udenika i ostaviti Skolsku iskaznicu na

podetku nastave,
- udi prvi u udionicu kako bije pregledali te eventualno uodene nepravilnosti i Stete prijaviti

predmetnom nastavniku koji 6e ih upisati u dnevnik udionice,
- brinuti za distoiu i estetski izgled udionice,
- poslije svakog sata isprazniti ko5 za sme6e,

- brisati plodu, pripremiti kedu i spuZw, a prema pohebi donijeti u razred nastavna pomagala,
- obavijestiti nastavnika o neprisutnosti udenika na nastavi,
- obavijestiti voditelja smjene, deZumog nastavnika, strudnog suradnika psihologa ili ravnatelja

u sludaju nedolaska predmetnog nastavnika na sat 10 minuta nakon podetka sata,
- nakon zadnjeg sata u matidnoj udionici posljednji iza,6i, isprazniti koS za sme6e, obrisati

plodu, zatvoriti prozore, ugasiti svjetla, ukoliko se radi o zadnjem satu tog dana provjeriti jesu
li stolice podignute na klupe,

- vratiti kljud i dnevnik matidne udionice te od deZurnih udenika preuzeti Skolsku iskaznicu.

Redari udenici duZni su odmah po dolasku u udionicu na prvom satu ustanoviti stanje udionice
te prijaviti nastavniku koji 6e u dne,r,niku udionice evidentirati eventualne nedostatke i/ili
Stete.

Neprijavljene zatedene Stete nadoknaduje razredni odjel koji je propustio prijaviti zatedenu

5tetu, odnosno koji je prethodno bio u prostoriji/ razrednom odjelu u kojem je Steta podinjena.

Zabranjeno je svako premje5tanje inventara udionice izjedne prostorije u drugu bez nadzora
predmetno g nastavnika.

ilanak 20.

Ako nastavnik ne dode na sat 10 minuta nakon podetka sata deZumi udenik obavje5tava
voditelja smjene, deZumog nastavnika, strudnog suradnika psihologa ili ravnatelja. Zato
vrijeme, do dolaska nastavnika ili njegove zamjene udenici ostaju u udionici i pripremaju se

za sljede6i sat.

Ako nastavnik ne do<le, a zamjena se ne moZe osigurati, udenici ostaju u udionici i pripremaju
se za sljede6i sat. Za ovo vrijeme udenici ne smiju napu5tati svoja mjesta i udionicu. Dezumi
udenici su obvezni da za ovo vrijeme voditi brigu o redu u udionici.

tlanak 21.

Roditelji odnosno skbnici odgovomi su za udenikovo redovito poha<lanje nastave.
Roditelji odnosno skbnici duZni su obavijestiti razrednika o razlogu izostanka udenika
najkasnije drugi dan nakon izostanka.

Roditelji odnosno skrbnici duZni su opravdati izostanak udenika pisanim dokumentom
(ispridnicom roditelja odnosno skbnika, lijednidkom powrdom ili potvrdom nadleZne
institucije, ustanove ili druge nadleZne fizidke ili pravne osobe, ukljuduju6i i e-potvrdu o
narudZbi na pregled u zdravstvenoj ustanovi) najkasnije drugi dan od dolaska udenika u
Skolu.



Opravdanim izostankom s nastave smaha se izostanak zakoji je razredniku najkasnije drugi
dan od dolaska udenika u Skolu, dostavljena lijednidka potvrda ili potvda nadleZne
institucije, ustanove ili druge nadleZne fizidke ili pravne osobe, ukljudujuii i e-potvrdu o
narudZbi na pregled u zdravstvenoj ustanovi. O razlogu izostanka roditelj odnosno skbnik
obvezan je izvijestiti razrednika najkasnije drugi dan od izostanka.
Opravdanim izostankom s nastave smatra se i izostanak za kojije roditelj odnosno skrbnik
pravodobno podnio zahtjev za odobrenje izostanka, a kojeg moZe odobriti:

- nastavnik za izostanak tijekom nastavnog dana
- razrednik za izostanak do 3 (pojedinadna ili uzastopna ) radna dana
- ravnatelj za izostanak do 7 (uzastopnih) radnih dana
- Nastavnidko vijeie za izostanak do 15 (uzastopnih) radnih dana

Roditelj odnosno skrbnik moZe, vi5e puta godi5nje, osobno ili pisanim putem, najkasnije
drugi dan od dolaska udenika u Skolr, opravdati izostanak udenika u trajanju do 3 radna dana,
za koji nije podnesen zahtjev za odobrenjem izostanka.

Opravdanost izostanka s nastave zbog zdravstvenih razloga u trajanju duljem od 3 radna dana

uzastopno dokazuje se lijednidkom potvrdom.

Roditelji udenika koji su bolesni duZni su telefonskim putem javiti razredniku ili u zbomicu
izostanak udenika zbog bolesti prvog dana izostanka.

ilanak22.

Slobodne aktivnosti udenika mogu se odvijati samo prema Skolskom kurikulumu.

Udenici su obvezni dolidno se ponaSati i Stititi ugled Skole za vrijeme odrLavanja raznih
natjecanja, nastave plivanja na bazenu, odrZavanja svih oblika izvanudionidke nastave, izleta,
itd.

IV. ZAPOSLENICI

tlanak 23.

Zaposlenik na porti na ulazu u zgradu Skole vode evidenciju ulazaka osoba u Skolu, upisuje
podatke s osobne iskaznice stranaka, upisuje wijeme ulaska te dogadaje svoje smjene.
Dolazak stranih osoba obvezno provjerava pozivom u tajni5tvo Skole.

Zaposlenik na porti na ulazu u zgradu Skole zadlLen je za duvanje kljudeva od svih prostorija
Skole. Kgudeve za odredene proitorije smije izdati samo zaposlenicima Skole uz potpis.

U vrijeme kada tajni3tvo Skole ne radi zaposlenik Skole moZe preuzeti poSiljku ili druge
pismene obavijesti te ih predati u tajni5tvo sljedeii dan.

ilanak 24.

Raspored rada tajni5tva objavljenje na ulaznim vratima tajniStva i na intemetskoj stranici
Skole.



Udenici dolaze u tajniStvo u uredovno vrijeme za primanje udenika.

Za sve pojedinadne potrebe koje moZe obaviti razrednik udenici se obra6aju razredniku.

Clanak 25.

DeZumi nastarnici dolaze u 5kolu 20 minuta prije podetka prvog sata, a ostali nastavnici 15
minuta prije podetka svog sata.

DeZumi nastavnici deZuraju na ulazu u Skolu i na hodnicima prema utvrdenom rasporedu.

Deiumi nastavnici duZni su obavljati i sljede6e navedene poslove:
- paziti na red medu udenicima,
- sprjedavati oitedenje imovine Skole,
- poduzimati mjere za racionalno kori3tenje energenata.

Clanak 26.

Rad i radno vrijeme knjiZnice utvrduje ravnatelj Stole.

Raspored rada knjiZnice mora biti izvje5en na vratima knjiZnice.

Krajem svake Skolske godine udenici vradaju knjige u knjiZnicu.

Udenici koji nisu na vrijeme vratili knjige pla6aju zakasninu u iznosu od 0,50 kn.

Rad i radno vrijeme knjiZnice te posudba i vra6anje knjiga pobliZe su uredeni Pravilnikom o
radu knjiZnice.

ilanak 27.

Roditelji dolaze u Skolu u vrijeme koje je odredeno za primanje roditelja, radi informacija o
udenju i vladanju udenika, i na roditeljske sastanke u terminima objavljenim na intemetskim
stranicama Skole.

Vrijeme primanja roditelja ili sta:atelja odreduje razrednik.
U hitnim sludajevima ili na poziv roditelji dolaze i u druge dane.

Roditelji odnosno staratelji mogu dobiti informacije o udenicima dolaskom u Skolu tijekom i
prije zavr5etka nastavne godine, osim u izuzetnim situacijama.

Roditelji odnosno skrbnici dolaze i na informacije predmetnih nastararika prema rasporedu
koji je, tako<ler, objavljen na intemetskim stranicama Skole.

U posljednja dva tjedna prije zavrSetka nastavne godine u pravilu se ne organiziraju
individualni informativni razgovori roditelja i predmetnih nastavnika niti roditeljski sastanci.



ёlanak 28.

POSiCtitelie po d01asku u Skolu p五 ma zaposlenik na glavnoi pOrti,infol..lira se o razlo騨

可ihOVOg dolaska tc obvczllim pozivom u tttniS"。 こkole pro■
7ier"aje li razlog ulaska dotiё ne

osobe opravdan,odnosno smle li OSOba“ i u Skolu.

Ako pojctitel ima dOpugtctte za ulaz2k uこ kolu,zaposledk na glⅣ nOi pOrti dae potrebne

ObaVlemi i propuma dO ttcnに kc poltc gdic uё Cllik upisuic brOi iSkaZnice i wjeme ulaska l

izlaska.

DO独miuёenikjcobavczanpojctiteJadOpratiddottestaiOSObckoiamujepotrebna.

Pojctiteju nte doZVOlienO bez pratlie krCtanie i ZadrttavallJe u prostorllna Skolc

Vo  CUVANJE IIⅦ OVINE SKOLE

ёlanak 29.

Uёcnici i zaposlellici dttni su ёuvati po可 crcnu im imo宙 nu.

Uёittenu ttetu u pravilu nadoknaduie poこinitet.

U sluёaiu kad poёinitet nte utVrden Stetu 6e nadoknaditi s宙 uёenici razrednog ottela.

U laboratoriiu ttem nadOknaduic poё initcl,a u Sluё aiu kad pOёiniltct nlC utVrden Stetu

nadoknattjc grupa uё enika kaaje u to w」 eme imala nastavu

DielatniCiま ole dlini su voditi b五 gu oimo宙 ni Skole pazllJom dobrog gospodara

ёlanak 30.

Za svaku nalllJemO ttinicnu StCtu,oSte6ctte ili Otudenie im。宙nc ttkolc i imovine ttenika

pHmieni市 at 6e se OdgoinC mierC u skladu s Pra宙inikom o kriteriiima Za izricanic pedagOま ih

n■ cra i traを iti naknada Stete u skladu s vaを c6im proplsiina Republike■Lvatske.

VI.    ZAVRSNE ODREDBE

ёlanak 31.

S odredbalna ovog Pra宙 lnika dttm su sc upozn面 zaposlcllici Skole,uё enici i Юditeui
uccnlka

ёlanak32.

P五log l i II kdi se odnOsc na pravila ponaSanJa u laboratorJu i koZInetiёkom praktikulllu

sastavni su dio ovog Pravilnika



Clanak 33.

Ovaj pravilnik stupa na snagu u roku od 8 dana od dana usvajanja na sjednici Skoltkog

Klasa:602‐03/19‐04/1189

Ur.broi:251-92‐ 19‐ 1402

U Zagebu, 15. listopada 2019. godine

響

⑮



PRILOG:.

Rad u laboratoriju
Prirodoslovna Skola Vladimira Preloga dio obrazovanja udenika provodi u laboratorijima.

U Skoli postoji viSe laboratorija. Ovim pravilima regulira se rad u laboratorijima Skole"

dlanak l.

SVRHA LABORATORIJA

U laboratorijima se izvode vjeZbe iz kemije, biologije, fizike, kozmetologije i
kozmetike.
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itanak 2.

KUENI RED LABORATORIJA
Prilikom rada u laboratoriju, potrebno je pridrZavati se mjera za5tite na radu.
Sve osobe, koje ulaze u laboratorij, moraju biti upoznate o mjerama zaStite pri radu
(udenici svake godine polaZu ispit na temu za5tite pri radu).
U laboratoriju se ne smije jesti, piti, ni pu5iti.
U laboratorij ne smiju ulaziti neovla5tene osobe.
Laboratorij se mora odrZavati distim i urednim.
U laboratorij moZe u6i samo osoba koja ima dozvolu za ulazak. Udenici ulaze samo uz
dozvolu nastavnika.
Tijekom rada u laboratoriju udenici su duZni nositi zakopdanu kutu (do koljena, dugih
rukava), zaStitne naodale te povezati kosu. Obu6a mora za5tititi stopala sa svih strana: u
laboratoriju nije dozvoljeno nositi sandale, papude, Slape, klompe. Za rad u laboratoriju
udenik mora imati rukavice za jednokratnu upotrebu, dvije krpe, Skare, propipetu,
drvenu hvataljku, pincetu, Sibice, pribor za $talaje i pisanje, ravnalo, kalkulator,
laboratorijski dnevnik, deterdZent, detkicu za pranje laboratorijskog posuda.

Svaki udenik ima svoje radno mjesto za koje snosi odgovomost. Po dolasku u
laboratorij, udenik provjerava pribor svog radnog mjesta i eventualne nedostatke odmah
prijavljuje predmetnom profesoru. Razbijeni pribor ili pribor koji nedostaje nadomjeSta
tehnidar.
Udenici moraju prijaviti Stetu prije nego poinu prati sude, prvih DESET minuta.
Kljui od ormarida s kljuievima nakon preuzimanja kljudeva radnih mjesta, vra6a
se gospoili tehniiaru/tehniEarki ili nastavniku/nastavnici do kraja vjeZbi, tj.
pospremanja radnog mjesta.
Odgovorni su i za posude s kojim nisu radili te moraju provjeriti stanje
cjelokupnog pribora u radnom mjestu.
Nastavnik/ica svojim potpisom potvrduje da je uienik na tome mjestu radio i da
je oiistio radno mjesto i pospremio pribor u radno mjesto,
Nastavnik/ica svojim potpisom ne odgovara za stanje pribora u radnom mjestu te
njegov potpis ne skida odgovornost s uienika za radno mjesto.
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Svi uienici otvaraju radna mjesta po ulasku u laboratorij, bez obzira rade li taj
dan vjeibu. Ako uienik samo stavi potpis, a ne pregleala radno mjesto, to [ini na
vlastitu odgovornost"
Oprema laboratorija ne smije se iznositi, posutlivati, otutlivati, uni5tavati ili na bilo koji
nepodoban nadin modificirati.
Za terensku nasta\,,u postoje terenski pribor koji se daje na revers.

Propisi za vjeZbe uskladuju se na sastancima Strukovnih aktiva.
Na kraju radnog dana, udenik sprema kemikalije na kolica ili tacnu, pere i sprema
posude u svoje radno mjesto. DeZumi udenici vode brigu o disto6i cijelog laboratorija.
Posljednja grupa, na kraju radnog dana, zatvara prozore, podiZe stolce na radne stolove,
zalvara plin i vodu na glavnim ventilima pojedinog radnog stola.
Po zavr5etku rada u Praktikumu udenik ostavlja disto i pospremljeno radno mjesto i
radni stol koji provjerava nastavnik i tehnidar. Razbijeni pribor evidentira se u biljeZnici
namijenjenoj za to. Udenik je duZan najkasnije u periodu od mjesec dana nadoknadi
Stetu uplatom u radunovodstvu.

Clanak 3.

Laboratorij B-34

Instrumenti su na laboratorijskim stolovima.

UdENICIMA JE ZABRANJENO PRISTUPATI INSTRUMENTIMA NA
KOJIMA NE IZVODE VJEZBU I UKLJUEIVATI IH!!!
Analitidke i tehnidke vage su u vagaoni.

. Vage se ukljuduju na podetku radnog dana i iskljuduju po zavrietku
radnog dana.

o Sve osobe koje vaZu moraju se evidentirati u biljeZnicu koja se nalazi uz
vagu.

/ Ako vahu svi udenici iz razreda upisuje se: razred, datum, vrijeme, potpis
predmetnog nastavnika ili tehnidara.

{ Za pojedinaina vaganja upisuje se: datum, vrijeme, ime i prezime osobe
kojaje vagala i potpis.

Laboratorijski pribor je u radnim mjestima (osim odmjemog posuda).

Odmjemo posude je u digestoru i uz njega evidencijski list.
Birete su na radnim mjestima.

Kemikalije su u ormaru. Udenik sam odabire kemikalije, prema propisu za izvodenje
vjeZbe i evidencijskom listu, odnosi ih na radno mjesto, a po zavr5etku vjeZbe uredne
vra6a u ormar.

Za svaku vjeibu u radnom mjestu nalazi se evidencijski list s:

o popisom kemikalija i pribora
o evidencijom vremena izvodenja vjeZbe
. evidencijom stanja u radnom mjestu
r razredom i potpisom uienika koji je radio na tom radnom mjestu

Uienik svojim potpisom potvrtluje stanje na radnom mjestu
nakon zavrSetka vjeZbi.
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UPOZORENJE:
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vjeibi
o potpisom predmetnog nastavnika ili tehniEara nakon zavrietka

Predmetni nastavnik ili tehnilar svojim potpisom ne odgovara za
stanje pribora u radnom mjestu te njegov potpis ne skida
odgovornost uienika za radno mjesto. Ako uEenik samo stavi
potpis, a ne pregleda i ne ostavi uredno radno mjesto, to iini na
vlastitu odgovornost.

Clanak 4.

Laboratorij 8-36

Udenici su rasporedeni po radnim mjestima.

Svaki radni stol ima deZumog udenika (rotiraju se tijekom Sk.g.). DeZumi udenik
vodi brigu o starju na radnom stolu tijekom vjeZbi i po zaw5etku vjeZbi.

Laboratorijski pribor nije u radnim mjestima:
o Stalci s epruvetama i malim lijevcima, te boce Strcaljke su na zidnoj polici.
o Sav ostali pribor izdaje se prema potrebama vjelbe.
o Birete su u zidnim ormarima i izdaju se prema potrebama vjeZbe.

Kemikalije su na polici radnog stola. Kemikalije koje ne stoje kontinuiraao na polici
laboratorijskog stola deZumi udenici uzimaju s kolica, stavljaju na radne stolove i
nakon vjeZbi uredne vra6aju na kolica.

Instrumenti i eksikatori su na pomodnim laboratorijskim stolovima.
UPOZORENJE:
U.ENICIMA JE ZABRANJENo PRISTUPATI INSTRUMENTIMA NA
KOJIMA SENE IZVODE VJEaBU I UKLJU'IVATI IHIII

. Vage se ukljuduju na podetku radnog dana i iskljuduju po zavr5etku
radnog dana.

o Sve osobe koje vaiu moraju se evidentirati u biljeZnicu koja se nalazt tz
vagu.

/ Ako vaZu sv i u(enici iz ruzreda upisuje se: razred, datum, wijeme, potpis
predmetnog nastavnika ili tehnidara.

/ Za pojedinaEna vaganja upisuje se: datum, vrueme, ime i prezime osobe
kojaje vagala i potpis.

.f. Radi uvida u stanje u laboratoriju potrebno je u
evidencijsku biljeZnicu B-36:

o evidentirati ulenike koji nisu u Skoli dotiEnog radnog dana
o ako ulenik izdani pribor ne koristi pod svojim rednim brojem u

imeniku, potrebno je navesti redni broj pribora koji koristi



ilanak 5.

KOZMETIdKI PRAKTIKUM ZA VRIJEME NASTAYE

Garderoba i torbe odlaZu se u prostoru za garderobu koji ostaje zakljudan. Za kljud je
zaduiena nastavnica.

U kozmetidki praktikum se ulazi u radnoj odjeii i obu6i.

U nastavne svrhe udenici su modeli jedni drugima.

Ako je udenica model drugoj udenici:

- nakit se odlaZe u predvidenu posudu na radnom stoli6u,
- odjeia se odlaZe uredno na stolac ispod kozmetidke leZaljke,
- biljeZnica i pribor se odlaZu na najniZu policu radnog stoli6a.

VjeZba moZe trajati i za vrijeme odmora udenika.

Nastavnice primijenjene kozmetike pobrinut 6e se da raspodijele wijeme na najbolji mogudi
nadin da pri izlasku iz praktikuma udenici ne remete red i odgojno-obrazovni rad u Skoli za
wijeme traj anja nastave.

Zabranjeno j e unositi hranu i pide u kozmetidki praktikum.

Odje6a udenika./ice za vrijeme nastave u kozmetidkom praktikumu mora biti bijele boje, bez
posebnih oznaka ili reklama od deblje pamuka, dista i izgladana. Dozvoljeno je nositi majicu
kratkih ili dugih rukava te duge hlade. Hlade odjeansa nisu dozvoljena radna odje6a.

Obu6a udenika/ice za vrijeme nastave u kozmetidkom praktikumu mora biti bijele boje i
z.atvorer:.a,. Udenici mogu odabrati klompe ili natikade u kombinaciji s bijelim soknama.

Kosa udenika,/ice za vrij eme nastave u kozrnetidkom praktikumu mora biti dista i povezana
ukoliko je duga.

Nokti udenika./ice za vrijeme nastave u kozmetidkom praktikumu moraju biti disti, kratko
odrezani (do rubajagodica prstiju) te bez laka, gela ili akila.

Udenici programa kozmetidar duZni su voditi osobitu brigu o higijeni, Sto podrazumijeva
disto6u tijela, kose, noktiju, redovito kori5tenje dezodoransa te diste zube i svjeZ dah.


