Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,
90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 136/14,152/14 i 7/17) i ¢lanka 17. Statuta Prirodoslovne

Skole Vladimira Preloga, Ulica grada Vukovara 269, Zagreb, Skolski odbor Prirodoslovne
Skole Vladimira Preloga na sjednici odrzanoj 14. listopada 2019. godine donio je:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

OPCE ODREDBE
Clanak. 1.

Pravilnik o kuénom redu (u daljnjem tekstu Pravilnik) Prirodoslovne $kole Vladimira Preloga
(u daljnjem tekstu Skola) obuhvaéa odredbe koje reguliraju vrijeme dolaska ugenika na nastavu,
zaposlenika na posao, trajanje nastavnih sati i odmora, raspored zvona, obveze dezurnih
ucenika, radno vrijeme tajni$tva i knjiZnice, odijevanje ucenika, izostanke s nastave i na¢ine
njihova opravdavanja, odsutnost u¢enika s nastave i ostale odredbe koje osiguravaju uvjete za
rad i uredno odvijanje rada u skoli.

Izrazi koji se koriste u ovom Kuénom redu, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski spol. Pojam roditelja u ovom kué¢nom redu odnosi se
jednako na roditelje i skrbnike.

Clanak 2.

Ovaj Kuéni red odnosi se na sve osobe tijekom njihovog boravka u unutarnjem, vanjskom i
virtualnom prostoru.

Unutarnji prostor Skole odnosi se na prostor unutar zgrade.

Vanjski prostor Skole obuhvaéa $kolsko dvoriite, sve prostore u kojima se odvija bilo koji
oblik odgojno obrazovnog rada (npr. mjesto izvodenja prakti¢ne nastave, terenske nastave, svi
oblici izvanu¢ionic¢ke nastave) za vrijeme odvijanja aktivnosti uklju¢ujuéi i boravak u
prijevoznim sredstvima.

Virtualnim prostorom smatra se svako mjesto na internetu na kojem se ucenici i djelatnici
Skole javljaju.

Clanak 3.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su obvezni upoznati uéenike i njihove roditelje na
pocetku svake nastavne godine. Pravilnik o ku¢nom redu isti¢e se na vidljivom mjestu u skoli
te je objavljen na mreZnoj stranici Skole.

Clanak 4.

Ucenici Skole, kao i zaposlenici Skole svojim ponasanjem i radom nastoje pridonijeti
podizanju i zastiti ugleda Skole.



IL.

Svaki pojefiinac pazi na svoje dostojanstvo i dostojanstvo drugih i pridonosi nastojanjima da
se Zivot u Skoli odvija u medusobnom postovanju, toleranciji i suradnji.

Clanak 5.

Urednost i Sistoéa unutarnjeg i vanjskog prostora Skole mjerilo je kulture i odgovornosti
ucenika 1 zaposlenih koji u njima borave.

Za istoéu i estetski izgled prostorija brinu se uéenici i zaposlenici Skole, a odrzavanje &istoce
vrsi pomoéno i tehniko osoblje Skole te u¢enici u razrednom odjelu.

BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 6.
U prostoru Skole zabranjeno je:

pusenje u prostoru Skole i ispred ulaznih vrata Skole

uno3enje, konzumiranje i raspaavanje raznih sredstava ovisnosti (cigareta, alkohola i
narkotickih sredstava)

noSenje oruzja i ostalih predmeta koji mogu ugroziti sigurnost u¢enika i zaposlenika

nasilno ponaanje i poticanje nasilnog ponasanja

neovladteno snimanje i/ili distribucija takvih snimaka

oStecivanje imovine

krada

unoenje tiskovina nepocudnog sadrzaja

nedopusteno koristenje mobitela i ostalih tehni¢kih naprava za vrijeme nastave

op¢e igranje za novac, kladenje, kockanje

prodavanje razli¢itih predmeta, promidZbe, pogotovo u¢enicima, bez odobrenja ravnatelja
organiziranje humanitarnih akcija, skupljanje nov&anih i drugih priloga bez pisanog odobrenja
ravnatelja

sva ostala ponasanja zabranjena propisima Republike Hrvatske i propisima koji se odnose na
odgojno-obrazovne ustanove u Republici Hrvatskoj.

Clanak 7.

Ucenici i zaposlenici borave u prostoru $kole za vrijeme obavljanja svih odgojno-obrazovnih
oblika rada.

Osobe koje nisu uéenici i zaposlenici u §koli (strane osobe) mogu boraviti u prostoru skole
samo uz prethodno odobrenje ravnatelja.

Clanak 8.

Uéenici, zaposlenici i sve druge osobe koje borave u prostorima Skole duzne su skrbiti o
imovini Skole prema na¢elu dobrog gospodara.



III.

Clanak 9.
Zgrada Skole ima dva ulaza.

Glavni je ulaz za sve udenike, zaposlenike Skole, roditelje i posjetitelje. Na glavnom je ulazu
glavna porta u kojoj obvezu kontrole ulazaka i izlazaka vri zaposlenik Skole.

Drugi je ulaz u Skolu uéenitka porta u kojoj kontrolu ulazaka vrsi u¢enik Skole te usmjerava
stranke u odgovarajuce prostore.

Skolska vrata na glavnom ulazu te na uéenickoj porti zakljuéana su.

Izuzetak od prethodne odredbe je razdoblje prije po¢etka nastave i vrijeme velikog odmora
kada su navedena vrata otkljucana.

Clanak 10.
Organizacija nastave

Nastava u $koli odvija se u dvije smjene.

Na pocetku Skolske godine odreduje se raspored sati i odmora, koji se objavljuje na oglasnoj
plo¢i u zbornici Skole.

UCenici imaju pravo na veliki odmor i na male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje 5 minuta, a veliki odmor 20 minuta.

Clanak 11.

Vrijeme ulaska u zgradu, kao i poéetak i zavrietak satova objavljuju se zvonom.

Na znak zvona za podetak nastave uenici moraju biti na svojim radnim mjestima. Tijekom
nastave ucenik u pravilu ne smije napustati u¢ionicu (laboratorij, $kolsku $portsku dvoranu)
niti prostorije $kole.

UCENICI

Clanak 12.

Svaki razredni odjel na po¢etku nastavne godine rasporeden je u mati¢nu uéionicu u kojoj se
prema rasporedu odvija teorijska nastava.

Clanak 13.
Ucenici su duZni uéi u zgradu Skole najkasnije deset minuta prije po&etka prvog sata svoje

nastave, a napustiti $kolu odmah po zavrSetku nastave, odnosno nakon zavrsetka bilo kojeg
oblika odgojno-obrazovnog rada.

DeZurni ucenici duzni su biti na u€eni¢koj porti dvadeset minuta prije poetka nastave.

Utenici kojima je odobren status putnika mogu uéi i ranije u zgradu Skole te se mogu
zadrzavati u prizemnom hodniku do pocetka nastave.



Za vrijeme odmora izmedu nastavnih sati u&enici su duzni ponasati se u skladu s Pravilnikom
0 kuénom redu, ¢uvati imovinu i voditi ra¢una o svom ugledu i ugledu Skole.

Po zavrietku nastave i obaveza uéenici napustaju zgradu Skole. U&enici prilikom odlaska iz
Skole odnose svoje stvari iz u¢ionice te redar vraca kljudeve i dnevnik ucionica.

Clanak 14.

Dolaskom u $kolu u€enici ulaze u svoje uéionice, sjedaju na svoja mjesta i pripremaju se za
pocetak nastave.

Ako se nastava ne odrzava u mati¢noj u€ionici, u¢enici ¢e otiéi ispred prostorije u kojoj ¢e se
odrZati nastava (laboratorij, $kolska sportska dvorana, kozmetic¢ki salon, specijalizirana
ucionica) i tamo pri¢ekati nastavnika.

U kabinete, laboratorije, $kolsku sportsku dvoranu, informati¢ku uéionicu uéenici ulaze samo
s nastavnikom koji ih ili odvodi do prostorije ili ga u¢enici moraju ¢ekati pred ulaznim
vratima.

U slu€aju kasnjenja uéenika na sat, po¢etak sljedeceg sata u¢enik moze ¢ekati u prizemnom
prostoru $kole ispred ucenicke porte.

Clanak 15.

Ugenici, zaposlenici i sve osobe koje borave u prostorima Skole duZni su dolaziti u $kolu
primjereno odjeveni i vodeéi raéuna o osobnoj higijeni.

Na nastavu nije dozvoljeno dolaziti neprimjereno odjeven $kolskoj ustanovi (kratke sportske
hlace, japanke, hlace i suknje iznad koljena, majice na bretele).

Na nastavu nije dozvoljeno nositi odjevne predmete na kojima su istaknute neprimjerene ili
uvredljive poruke, slike i sl.).

Za vrijeme nastave tjelesne i zdravstvene kulture u skolskoj sportskoj dvorani u€enici nose
propisanu sportsku odjecu (bijela majica i tamnoplave ili crne sportske hlace te ¢istu obucu
namijenjenu isklju¢ivo za dvoranu).

Za vrijeme nastave u laboratoriju uc¢enici su duzni nositi odje¢u i obucu i druga potrebna
sredstva zastite te navedenu odjecu i obucu koristiti u skladu s pravilima odgovarajuce struke
te postivati odrednice ponaSanja propisane pravilima odgovarajuée struke. Podrobnije
odredenje ponasanja i zastite prilikom odrzavanja nastave u laboratorijima, $kolskom
kozmeti¢kom praktikumu i specijaliziranim u¢ionicama nalazi se u Prilogu ovog Pravilnika).

Clanak 16.
Svaki u¢enik ima svoje radno mjesto koje za mati¢nu uéionicu odreduje razrednik.

Radno mjesto u¢enika u laboratoriju, specijaliziranoj uéionici i kozmeti¢kom praktikumu
odreduje predmetni nastavnik.



Clanak 17.

UEenici su duzni ustajanjem pozdraviti sve odrasle osobe koje ulaze u u¢ionicu ili iz nje
izlaze.

Za vrijeme nastave u¢enici ne smiju razgovarati, dovikivati se, konzumirati Zvakace gume,
Setati po ucionici ili na bilo kakav drugi na¢in ometati odgojno obrazovni rad u skladu sa
Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Za vrijeme trajanja nastavnog sata strogo se zabranjuje koristenje informacijsko-
komunikacijskih sredstava (mobitela, tableta i sli¢nih uredaja). Za vrijeme nastave mobilni
telefon mora biti iskljucen.

Zabranjuje se uporaba mobilnog telefona za vrijeme nastave i nastavnicima.
Iznimno, navedena je sredstva dozvoljeno koristiti u nastavne svrhe.
Clanak 18.

Za red u mati¢noj u¢ionici kao i u laboratorijima i specijaliziranim u¢ionicama brinu se
deZurni u€enici i nastavnici.

Prijedlog deZzurnih uéenika na uéeni€koj porti odreduje razrednik.

Raspored dezurnih u¢enika uskladuje voditelj smjene.

Obveze dezurnog uéenika Skole su:
- do¢i u Skolu 20 minuta prije poCetka prvog sata svoje smjene (u 7,40h odnosno u 13,40h),
- otvarati vrata,
- pona$ati se pristojno prema svima koji dolaze u $kolu,
- evidentirati vrijeme ulaska posjetitelja te broj posjetnice
- voditi roditelje ucenika i posjetitelje do odredista (tajnistvo, ratunovodstvo, itd.),
- pomagati u radu voditelja turnus.,

Dezurni u€enik ima pravo, ali ne i obvezu, pisati pisanu provjeru znanja na dan deZurstva.

Ukoliko deZurni u€enici ne obavljaju svoje duznosti voditelj smjene ih moZe uputiti na
redovnu nastavu i odrediti drugog uCenika za deZurstvo.

Ugenici kojima je izre¢ena odgojna mjera opomene pred iskljudenje ne smiju biti deZurni na
ucenickoj porti.

Clanak 19.
Razrednik odnosno voditelj razrednog odjela odreduje u razredu dva redara za tekuéi tjedan.

Duznosti ili obveze redara su:
- doéi na nastavu 10 minuta prije poéetka nastave,



preuzeti klju¢ i dnevnik mati¢ne u¢ionice od deZurnih u¢enika i ostaviti $kolsku iskaznicu na
pocetku nastave,

uci prvi u uc¢ionicu kako bi je pregledali te eventualno uoéene nepravilnosti i Stete prijaviti
predmetnom nastavniku koji ¢e ih upisati u dnevnik uionice,

brinuti za Cistocu i estetski izgled u¢ionice,

poslije svakog sata isprazniti ko§ za smece,

brisati plo¢u, pripremiti kredu i spuZvu, a prema potrebi donijeti u razred nastavna pomagala,
obavijestiti nastavnika o neprisutnosti u¢enika na nastavi,

obavijestiti voditelja smjene, deZurnog nastavnika, struénog suradnika psihologa ili ravnatelja
u sluéaju nedolaska predmetnog nastavnika na sat 10 minuta nakon pocetka sata,

nakon zadnjeg sata u mati¢noj u¢ionici posljednji izaéi, isprazniti ko$ za smede, obrisati
plo¢u, zatvoriti prozore, ugasiti svjetla, ukoliko se radi o zadnjem satu tog dana provijeriti jesu
li stolice podignute na klupe,

vratiti kljué i dnevnik mati¢ne u¢ionice te od dezurnih ucenika preuzeti $kolsku iskaznicu.

Redari u¢enici duzni su odmah po dolasku u u¢ionicu na prvom satu ustanoviti stanje u¢ionice
te prijaviti nastavniku koji ¢e u dnevniku ucionice evidentirati eventualne nedostatke i/ili
Stete.

Neprijavljene zatecene Stete nadoknaduje razredni odjel koji je propustio prijaviti zateCenu
Stetu, odnosno koji je prethodno bio u prostoriji/ razrednom odjelu u kojem je $teta po€injena.

Zabranjeno je svako premje$tanje inventara ucionice iz jedne prostorije u drugu bez nadzora
predmetnog nastavnika.

Clanak 20.

Ako nastavnik ne dode na sat 10 minuta nakon podetka sata dezurni u¢enik obavjestava
voditelja smjene, deZurnog nastavnika, struénog suradnika psihologa ili ravnatelja. Za to
vrijeme, do dolaska nastavnika ili njegove zamjene u€enici ostaju u u€ionici i pripremaju se
za sljededi sat.

Ako nastavnik ne dode, a zamjena se ne moZe osigurati, u¢enici ostaju u uéionici i pripremaju
se za sljedeci sat. Za ovo vrijeme uéenici ne smiju napustati svoja mjesta i u¢ionicu. DeZurni
ucenici su obvezni da za ovo vrijeme voditi brigu o redu u u€ionici.

Clanak 21.

Roditelji odnosno skrbnici odgovorni su za u¢enikovo redovito pohadanje nastave.
Roditelji odnosno skrbnici duzni su obavijestiti razrednika o razlogu izostanka uc¢enika
najkasnije drugi dan nakon izostanka.

Roditelji odnosno skrbnici duZni su opravdati izostanak uc¢enika pisanim dokumentom

(ispri¢nicom roditelja odnosno skrbnika, lije¢nickom potvrdom ili potvrdom nadlezne

institucije, ustanove ili druge nadlezne fizi¢ke ili pravne osobe, uklju¢ujuéi i e-potvrdu o

garudibi na pregled u zdravstvenoj ustanovi) najkasnije drugi dan od dolaska u¢enika u
kolu.



Opravdanim izostankom s nastave smatra se izostanak za koji je razredniku najkasnije drugi
dan od dolaska u¢enika u Skolu, dostavljena lije¢nicka potvrda ili potvrda nadleZzne
institucije, ustanove ili druge nadlezne fizi¢ke ili pravne osobe, ukljuujuéi i e-potvrdu o
narudZbi na pregled u zdravstvenoj ustanovi. O razlogu izostanka roditelj odnosno skrbnik
obvezan je izvijestiti razrednika najkasnije drugi dan od izostanka.

Opravdanim izostankom s nastave smatra se 1 izostanak za koji je roditelj odnosno skrbnik
pravodobno podnio zahtjev za odobrenje izostanka, a kojeg moze odobriti:

nastavnik za izostanak tijekom nastavnog dana

razrednik za izostanak do 3 (pojedinacna ili uzastopna ) radna dana

ravnatelj za izostanak do 7 (uzastopnih) radnih dana

Nastavnicko vijece za izostanak do 15 (uzastopnih) radnih dana

Roditelj odnosno skrbnik moze, vise puta godisnje, osobno ili pisanim putem, najkasnije
drugi dan od dolaska u€enika u Skolu, opravdati izostanak u¢enika u trajanju do 3 radna dana,
za koji nije podnesen zahtjev za odobrenjem izostanka.

Opravdanost izostanka s nastave zbog zdravstvenih razloga u trajanju duljem od 3 radna dana
uzastopno dokazuje se lije¢ni¢kom potvrdom.

Roditelji uéenika koji su bolesni duzni su telefonskim putem javiti razredniku ili u zbornicu
izostanak ucenika zbog bolesti prvog dana izostanka.

Clanak 22.

Slobodne aktivnosti utenika mogu se odvijati samo prema Skolskom kurikulumu.

natjecanja, nastave plivanja na bazenu, odrZavanja svih oblika izvanuc¢ioni¢ke nastave, izleta,
itd.
IV. ZAPOSLENICI
Clanak 23.
Zaposlenik na porti na ulazu u zgradu Skole vode evidenciju ulazaka osoba u Skolu, upisuje
podatke s osobne iskaznice stranaka, upisuje vrijeme ulaska te dogadaje svoje smjene.

Dolazak stranih osoba obvezno provjerava pozivom u tajnistvo Skole.

Zaposlenik na porti na ulazu u zgradu Skole zaduZen je za ¢uvanje kljudeva od svih prostorija
Skole. Kljuéeve za odredene prostorije smije izdati samo zaposlenicima Skole uz potpis.

U vrijeme kada tajnistvo Skole ne radi zaposlenik Skole moZe preuzeti posiljku ili druge
pismene obavijesti te ih predati u tajnidtvo sljedeéi dan.

Clanak 24.

Raspored rada tajnidtva objavljen je na ulaznim vratima tajni$tva i na internetskoj stranici
Skole.



Ucenici dolaze u tajnistvo u uredovno vrijeme za primanje ucenika.
Za sve pojedinacne potrebe koje moZe obaviti razrednik uéenici se obraéaju razredniku.
Clanak 25.

Dezurni nastavnici dolaze u $kolu 20 minuta prije podetka prvog sata, a ostali nastavnici 15
minuta prije poletka svog sata.

DeZurni nastavnici deZuraju na ulazu u §kolu i na hodnicima prema utvrdenom rasporedu.
DeZurni nastavnici duZni su obavljati i sljedeée navedene poslove:
paziti na red medu uéenicima,
sprjecavati ostecenje imovine Skole,
poduzimati mjere za racionalno koristenje energenata.
Clanak 26.
Rad i radno vrijeme knjiznice utvrduje ravnatelj Skole.
Raspored rada knjiznice mora biti izvje$en na vratima knjiZnice.
Krajem svake 8kolske godine uéenici vracaju knjige u knjiznicu.

Ucenici koji nisu na vrijeme vratili knjige pla¢aju zakasninu u iznosu od 0,50 kn.

Rad i radno vrijeme knjiZnice te posudba i vraéanje knjiga pobliZe su uredeni Pravilnikom o
radu knjiZnice.

Clanak 27.

Roditelji dolaze u Skolu u vrijeme koje je odredeno za primanje roditelja, radi informacija o
ucenju i vladanju ucenika, i na roditeljske sastanke u terminima objavljenim na internetskim
stranicama Skole.

Vrijeme primanja roditelja ili staratelja odreduje razrednik.
U hitnim slu¢ajevima ili na poziv roditelji dolaze i u druge dane.

Roditelji odnosno staratelji mogu dobiti informacije o uéenicima dolaskom u $kolu tijekom i
prije zavrSetka nastavne godine, osim u izuzetnim situacijama.

Roditelji odnosno skrbnici dolaze i na informacije predmetnih nastavnika prema rasporedu
koji je, takoder, objavljen na internetskim stranicama Skole.

U posljednja dva tjedna prije zavrietka nastavne godine u pravilu se ne organiziraju
individualni informativni razgovori roditelja i predmetnih nastavnika niti roditeljski sastanci.



Clanak 28.
Posjetitelje po dolasku u Skolu prima zaposlenik na glavnoj porti, informira se o razlogu
njihovog dolaska te obveznim pozivom u tajnistvo $kole provjerava je li razlog ulaska doti¢ne
osobe opravdan, odnosno smije li osoba uéi u $kolu.
Ako posjetitelj ima dopustenje za ulazak u $kolu, zaposlenik na glavnoj porti daje potrebne
obavijesti i propusta do uéenitke porte gdje uéenik upisuje broj iskaznice i vrijeme ulaska i
izlaska.

Dezurni u¢enik je obavezan posjetitelja dopratiti do mjesta i osobe koja mu je potrebna.

Posjetitelju nije dozvoljeno bez pratnje kretanje i zadrZavanje u prostorima Skole.

V.  CUVANJE IMOVINE SKOLE
Clanak 29.
Ucenici i zaposlenici duzni su ¢uvati povjerenu im imovinu.

Uéinjenu $tetu u pravilu nadoknaduje pocinitelj.
U slu¢aju kad poéinitelj nije utvrden Stetu ée nadoknaditi svi udenici razrednog odjela.

U laboratoriju $tetu nadoknaduje pocinitelj, a u slu¢aju kad po€initelj nije utvrden Stetu
nadoknaduje grupa uéenika koja je u to vrijeme imala nastavu.

'Djelatnici $kole duzni su voditi brigu o imovini $kole paznjom dobrog gospodara.
Clanak 30.
Za svaku namjerno uéinjenu tetu, odteéenje ili otudenje imovine Skole i imovine udenika
primjenjivat ¢e se odgojne mjere u skladu s Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih
mjera i traZiti naknada Stete u skladu s vaze¢im propisima Republike Hrvatske.
VL ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

S odredbama ovog Pravilnika duZni su se upoznati zaposlenici Skole, uéenici i roditelji
ucenika.

Clanak 32.

Prilog I. i II. koji se odnose na pravila ponaanja u laboratoriju i kozmeti¢kom praktikumu
sastavni su dio ovog Pravilnika.



Clanak 33.

Ovaj pravilnik stupa na snagu u roku od 8 dana od dana usvajanja na sjednici Skolskog
odbora.

Klasa: 602-03/19-04/1189
Ur. broj: 251-92-19-1402
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PRILOG I.

Rad u laboratoriju

Prirodoslovna Skola Vladimira Preloga dio obrazovanja utenika provodi u laboratorijima.
U Skoli postoji vise laboratorija. Ovim pravilima regulira se rad u laboratorijima Skole.

Clanak 1.
SVRHA LABORATORIJA

U laboratorijima se izvode vjezbe iz kemije, biologije, fizike, kozmetologije 1
kozmetike.

Clanak 2.

KUCNI RED LABORATORIJA
Prilikom rada u laboratoriju, potrebno je pridrZavati se mjera zastite na radu.
Sve osobe, koje ulaze u laboratorij, moraju biti upoznate 0 mjerama zastite pri radu
(uenici svake godine polaZu ispit na temu zastite pri radu).
U laboratoriju se ne smije jesti, piti, ni pusiti.
U laboratorij ne smiju ulaziti neovlastene osobe.
Laboratorij se mora odrzavati ¢istim i urednim.
U laboratorij moZe u¢i samo osoba koja ima dozvolu za ulazak. Ugenici ulaze samo uz
dozvolu nastavnika.
Tijekom rada u laboratoriju uéenici su duzni nositi zakop&anu kutu (do koljena, dugih
rukava), zaStitne naocale te povezati kosu. Obuéa mora zastititi stopala sa svih strana: u
laboratoriju nije dozvoljeno nositi sandale, papuce, $lape, klompe. Za rad u laboratoriju
uCenik mora imati rukavice za jednokratnu upotrebu, dvije krpe, Skare, propipetu,
drvenu hvataljku, pincetu, Sibice, pribor za crtanje i pisanje, ravnalo, kalkulator,
laboratorijski dnevnik, deterdZent, Cetkicu za pranje laboratorijskog posuda.
Svaki ufenik ima svoje radno mjesto za koje snosi odgovornost. Po dolasku u
laboratorij, u¢enik provjerava pribor svog radnog mjesta i eventualne nedostatke odmah
prijavljuje predmetnom profesoru. Razbijeni pribor ili pribor koji nedostaje nadomjesta
tehnicar.
Udenici moraju prijaviti Stetu prije nego po¢nu prati sude, prvih DESET minuta.
Klju¢ od ormariéa s klju¢evima nakon preuzimanja kljueva radnih mjesta, vracéa
se gospodi tehni¢aru/tehni¢arki ili nastavniku/nastavnici do kraja vjezbi, tj.
pospremanja radnog mjesta.
Odgovorni su i za posude s Kojim nisu radili te moraju provjeriti stanje
cjelokupnog pribora u radnom mjestu.
Nastavnik/ica svojim potpisom potvrduje da je ucenik na tome mjestu radio i da
je ofistio radno mjesto i pospremio pribor u radno mjesto.
Nastavnik/ica svojim potpisom ne odgovara za stanje pribora u radnom mjestu te
njegov potpis ne skida odgovornost s u¢enika za radno mjesto.



Svi ufenici otvaraju radna mjesta po ulasku u laboratorij, bez obzira rade li taj
dan vjezbu. Ako ucenik samo stavi potpis, a ne pregleda radne mjesto, to ¢ini na
vlastitu odgovornost.

Oprema laboratorija ne smije se iznositi, posudivati, otudivati, unistavati ili na bilo koji
nepodoban na¢in modificirati.

Za terensku nastavu postoje terenski pribor koji se daje na revers.

Propisi za vjezbe uskladuju se na sastancima Strukovnih aktiva.

Na kraju radnog dana, ucenik sprema kemikalije na kolica ili tacnu, pere i sprema
posude u svoje radno mjesto. DeZurni ucenici vode brigu o ¢istoéi cijelog laboratorija.
Posljednja grupa, na kraju radnog dana, zatvara prozore, podiZe stolce na radne stolove,
zatvara plin i vodu na glavnim ventilima pojedinog radnog stola.

Po zavrSetku rada u Praktikumu ucenik ostavlja ¢&isto i pospremljeno radno mjesto 1
radni stol koji provjerava nastavnik i tehni¢ar. Razbijeni pribor evidentira se u biljeZnici
namijenjenoj za to. Ugenik je duZan najkasnije u periodu od mjesec dana nadoknadi
Stetu uplatom u racunovodstvu.

Clanak 3.

Laboratorij B-34

> Instrumenti su na laboratorijskim stolovima.
UPOZORENIJE:
UCENICIMA JE ZABRANJENO PRISTUPATI INSTRUMENTIMA NA
KOJIMA NE IZVODE VJEZBU I UKLJUCIVATI IH!!!

»  Analititke i tehni¢ke vage su u vagaoni.

® Vage se ukljuéuju na pocetku radnog dana i iskljucuju po zavrSetku
radnog dana.

® Sve osobe koje vazu moraju se evidentirati u biljeZnicu koja se nalazi uz
vagu.
v" Ako vazu svi ugenici iz razreda upisuje se: razred, datum, vrijeme, potpis
predmetnog nastavnika ili tehnicara.
V' Za pojedinadna vaganja upisuje se: datum, vrijeme, ime i prezime osobe
koja je vagala i potpis.
Laboratorijski pribor je u radnim mjestima (osim odmjernog posuda).
Odmjerno posude je u digestoru i uz njega evidencijski list.
Birete su na radnim mjestima.
»  Kemikalije su u ormaru. Uenik sam odabire kemikalije, prema propisu za izvodenje
vjezbe i evidencijskom listu, odnosi ih na radno mjesto, a po zavrSetku vjezbe uredne
vraa u ormar.

YV VY

% Zasvaku vjezbu u radnom mjestu nalazi se evidencijski list s:
¢ popisom kemikalija i pribora
e evidencijom vremena izvodenja vjezbe
evidencijom stanja u radnom mjestu
razredom i potpisom udenika koji je radio na tom radnom mjestu
Uéenik svojim potpisom potvrduje stanje na radnom mjestu
nakon zavrSetka vjezbi.



vjezbi
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e potpisom predmetnog nastavnika ili tehni¢ara nakon zavrSetka

Predmetni nastavnik ili tehni¢ar svojim potpisom ne odgovara za
stanje pribora u radnom mjestu te njegov potpis ne skida
odgovornost ucenika za radno mjesto. Ako uéenik samo stavi
potpis, a ne pregleda i ne ostavi uredno radno mjesto, to ¢ini na
vlastitu odgovornost.

Clanak 4.

Laboratorij B-36

Ucenici su rasporedeni po radnim mjestima.

Svaki radni stol ima deZurnog u¢enika (rotiraju se tijekom $k.g.). DeZurni uéenik

vodi brigu o stanju na radnom stolu tijekom vjezbi i po zavrietku vjezbi.
Laboratorijski pribor nije u radnim mjestima:

¢ Stalci s epruvetama i malim lijeveima, te boce $trcaljke su na zidnoj polici.

e Sav ostali pribor izdaje se prema potrebama vjeZbe.

¢ Birete su u zidnim ormarima i izdaju se prema potrebama vjezbe.

Kemikalije su na polici radnog stola. Kemikalije koje ne stoje kontinuirano na polici

laboratorijskog stola dezurni u¢enici uzimaju s kolica, stavljaju na radne stolove i

nakon vjezbi uredne vraéaju na kolica.

Instrumenti i eksikatori su na pomo¢nim laboratorijskim stolovima.
UPOZORENIJE:
UCENICIMA JE ZABRANJENO PRISTUPATI INSTRUMENTIMA NA
KOJIMA SE NE IZVODE VJEZBU I UKLJUCIVATI IH!!!

Analiti¢ke i tehni¢ke vage su u vagaoni.

® Vage se ukljuuju na pocetku radnog dana i iskljutuju po zavrSetku
radnog dana.

® Sve osobe koje vazu moraju se evidentirati u biljeZnicu koja se nalazi uz
vagu.

v’ Ako vaZu svi udenici iz razreda upisuje se: razred, datum, vrijeme, potpis
predmetnog nastavnika ili tehni¢ara.

v Za pojedina¢na vaganja upisuje se: datum, vrijeme, ime i prezime osobe
koja je vagala i potpis.

Radi uvida u stanje u laboratoriju potrebno je u
evidencijsku biljeznicu B-36:

o evidentirati u¢enike koji nisu u $koli doti¢nog radnog dana
¢ ako ufenik izdani pribor ne koristi pod svojim rednim brojem u
imeniku, potrebno je navesti redni broj pribora koji koristi



Clanak 5.

KOZMETICKI PRAKTIKUM ZA VRIJEME NASTAVE

Garderoba i torbe odlaZu se u prostoru za garderobu koji ostaje zaklju¢an. Za klju¢ je
zaduZena nastavnica.

U kozmeticki praktikum se ulazi u radnoj odje¢i i obuéi.
U nastavne svrhe u€enici su modeli jedni drugima.
Ako je uéenica model drugoj u€enici:
- nakit se odlaZe u predvidenu posudu na radnom stoliéu,
- odjeca se odlaze uredno na stolac ispod kozmeticke leZaljke,
- biljeznica i pribor se odlaZu na najniZu policu radnog stoliéa.
Vjezba moZe trajati i za vrijeme odmora ucenika.
Nastavnice primijenjene kozmetike pobrinut ¢e se da raspodijele vrijeme na najbolji moguci
nacin da pri izlasku iz praktikuma uéenici ne remete red i odgojno-obrazovni rad u Skoli za
vrijeme trajanja nastave.
Zabranjeno je unositi hranu i pi¢e u kozmeti¢ki praktikum.
Odjec¢a u¢enika/ice za vrijeme nastave u kozmeti¢kom praktikumu mora biti bijele boje, bez
posebnih oznaka ili reklama od deblje pamuka, ¢ista i izgla¢ana. Dozvoljeno je nositi majicu

kratkih ili dugih rukava te duge hlace. Hlaée od jeansa nisu dozvoljena radna odjeca.

Obuca ucenika/ice za vrijeme nastave u kozmeti¢kom praktikumu mora biti bijele boje i
zatvorena. Ugenici mogu odabrati klompe ili natikade u kombinaciji s bijelim soknama.

Kosa udenika/ice za vrijeme nastave u kozmeti¢kom praktikumu mora biti ¢ista i povezana
ukoliko je duga.

Nokti uenika/ice za vrijeme nastave u kozmetickom praktikumu moraju biti €isti, kratko
odrezani (do ruba jagodica prstiju) te bez laka, gela ili akrila.

Ugenici programa kozmeti¢ar duzni su voditi osobitu brigu o higijeni, $to podrazumijeva
Cistocu tijela, kose, noktiju, redovito koristenje dezodoransa te ¢iste zube i1 svjez dah.



